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襄州区政府采购网上商城自行采购区服务

类供应商入驻操作手册

特别提醒：申请入驻前请先添加襄州区自行采购区供应商咨询 qq 群：

808161817，关于入驻的任何问题均可以在群里咨询，管理员将进行

答复。

一、登录襄州区政府采购网上商城系统

进入襄州区政府采购网上商城首页，点击用户注册页面

如下图：

注：以下2 种情况，无需重新注册：

1）在省本级商城已注册用户，直接在省本级登录后，

选择“襄州区”，进入襄州区政府采购网上商城进行后续的

操作；

2）在湖北省政府采购网上商城其他地市/区县已注册过

的供应商，直接使用已注册的用户名密码在襄州区政府采购

网上商城登录后，进行后续操作。
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二、自采服务征集入驻

2.1）登录后点击商城右侧【供应商入驻】 申请按钮

2.2）选择自采服务类供应商入驻

2.3）选择自采区服务类襄阳入驻的品目，进行申请
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2.4）逐个填写：联系信息：

2.5）逐个填写：最低优惠率

注意：

①报价承诺会应用到后期的订单中，请谨慎报价！！！

②报价承诺是优惠率，不得低于 5%。

③优惠率的计算方式：采购人订单预算金额*（ 1-报价承诺）>=供应商最终的订

单报价(如：采购人的订单预算金额为 1 万，供应商的报价承诺为6%，那么后期

订单的最终报价应小于等于 1 万*（ 1-6%）=9400，只能报等小于等于 9400 元，

报价才成功，不然无法报价。)
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2.6）签订信用承诺和自采区服务协议上传相应文件，所需

文件如下：

1.具备独立承担民事责任能力的证明材料（营业执照

等）；

2.信用承诺书（申报资料界面-信用承诺书板块下载）；

3.资格条件承诺书（ 申报资料界面-信用承诺书板块下

载）；

4.有行业许可的提供行业许可相关证明材料；

5.需提供的其他资料；

6. 自行采购区框架协议（ 申报资料界面-框架协议板块

下载）。

注：以上资料需逐项填写并盖章。第 1-5 项合并成一个

PDF 文档上传至信用承诺书板块，第 6 项调整为PDF 格式上

传至框架协议板块。
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2.7）签订完毕后提交后等待中心审核。审核通过后，即入

库成功，若审核不通过，也可以在此页面查看审核不通过的

理由。

2.8）审核通过后即入库成功。首页供应商库-自行采购处-

选择入驻的品 目 ，点击进去后搜索公司名称即可查询。
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三、对自采订单进行报价响应

如有采购人的订单需要进行报价响应，可在后台管理-

定点服务订单内，选择“报价”进行报价。

所报价格需根据入驻时的优惠率进行折算：
①议价：按照订单预算金额*（ 1-报价承诺）>=供应商最终的订单报价

②竞价：同议价规则一致。


	襄州区政府采购网上商城自行采购区服务 类供应商入驻操作手册
	特别提醒：申请入驻前请先添加襄州区自行采购区供应商咨询 qq 群：
	一、登录襄州区政府采购网上商城系统
	二、 自采服务征集入驻
	2.4）逐个填写：联系信息：
	2.5）逐个填写：最低优惠率
	注意：
	①报价承诺会应用到后期的订单中，请谨慎报价！！！
	2.6）签订信用承诺和自采区服务协议上传相应文件，所需 文件如下：
	如有采购人的订单需要进行报价响应，可在后台管理- 定点服务订单内，选择“报价 ”进行报价。
	所报价格需根据入驻时的优惠率进行折算：
	②竞价：同议价规则一致。


